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质量管理与科研处（图书馆）
研究报告格式要求
作者：质量管理与科研处（图书馆）
1、 纸张
一律使用A4纸排版。页边距：上边距3.5厘米，下边距2.5厘米，左边距2.5厘米，右边距2.5厘米，正文行距为固定值26磅。
2、 题目
题目使用二号黑体居中，可分一行或多行居中排布，作者使用三号楷体，居中排布。
3、 正文
[bookmark: _GoBack]正文文字使用仿宋体字体，四号大小，英文及数字使用Times New Roman格式。
4、 标题和标点符号
一级标题为：一、二、三，文字字体为三号黑体;
二级标题为：（一）（二）（三），文字字体为三号仿宋，加粗;
三级标题为：1、2、3，文字字体为三号仿宋;
四级标题为：（1）（2）（3），文字字体为三号仿宋。
5、 注释与参考文献
如有注释及参考文献列于正文之后，无需在正文引用标注。
6、 装订
一律左侧装订，不要上下或者右侧装订。
7、 页码
使用阿拉伯数字标注页码，页码位置为页面底端，居中对齐。
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